
 

Как записать ребенка в дошкольное отделение образовательной 

организации  

 

 Записать ребенка в дошкольное отделение школы или в детский сад 

необходимо через Интернет-портал государственных и муниципальных услуг 

города Москвы: http://pgu.mos.ru. 

 

Электронная запись ребенка в дошкольное отделение школы 

или в детский сад 

 
1. Войдите на портал http://pgu.mos.ru. 

 

 

 

 

2. Пройдите процедуру регистрации  или войдите на портал, указав свой 

http://pgu.mos.ru/
http://pgu.mos.ru/
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псевдоним (логин) и пароль. Обратите внимание, что подача заявлений от 

незарегистрированных пользователей не предусмотрена. 
 

 

 

3. Процедура регистрации предполагает обязательное заполнение всех полей 

приведенной ниже формы: 

 

 

 

 

4. Для входа на портал введите псевдоним (логин) и пароль. Также можно 

войти в систему, указав свой СНИЛС. 
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5. После входа на портал выберите услугу «Детские сады» («Запись в 

детский сад»), которая находится на главной странице сайта, а также в 

разделах:  «Популярные услуги», «Образование, учеба», «Семья, дети». 
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6. Во всплывающем окне выберите «Запись в детский сад». Здесь можно 

получить информацию о ранее выбранных образовательных организациях 

или внести изменения в заявление на запись в дошкольное отделение 

школы или в детский сад. 

 

 

 

 

7. На информационной странице «Запись в детский сад» в разделе 

«Оформление услуги» можно ознакомиться с описанием услуги, 

категорией заявителей и условиями ее предоставления. Отдельно 

приведена информация о возможности постановки ребенка в очередь на 

зачисление в группы для детей раннего возраста или группы 

кратковременного пребывания. 

8. На странице «Запись в детский сад» нажмите на кнопку «Подать 

заявление». 
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9. В открывшейся форме приступаете к оформлению заявления: укажите 

дату рождения ребенка и желаемый год поступления в дошкольное 

отделение школы или в детский сад. Обратите внимание: на 1 сентября 

года поступления возраст ребенка должен быть от 2 месяцев до 7 лет. 

Дополнительно можно указать свои пожелания о зачислении ребенка в 

группу кратковременного пребывания. 
 
 
 
 

  

 

 

 

Далее введите тип и адрес регистрации ребенка. 
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10. Выберите из списка одну или несколько образовательных организаций  

(до трех). Можно воспользоваться поиском по названию или 

местоположению дошкольного отделения школы или детского сада. 
 

 

 

 

 

11. Введите данные о ребенке: фамилию, имя, отчество, дату рождения, пол, 

сведения из свидетельства о рождении. 
 

 

 

 

 

12. Укажите сведения об имеющихся льготах и данные льготника. 



 7 

 

 

 

 

13. Введите данные заявителя. 

 

 

 

 

14. Проверьте правильность заполнения всех полей формы, нажмите кнопку: 

 

 

 

15. После успешной регистрации заявления Вы получите уведомление по 
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SMS или по электронной почте с указанием индивидуального кода 

заявления.  

 

Дополнительная информация 

 

Проверка сведений, содержащихся в заявлении  

о записи ребенка в дошкольное отделение школы или в детский сад 

 

 Все заявления, поданные через портал pgu.mos.ru, проверяются с учетом 

сведений, содержащихся в электронной базе межведомственного 

взаимодействия.  

 В случае отсутствия в электронной базе сведений, содержащихся в заявлении, 

заявитель получает уведомление по электронной почте о документах, которые 

необходимо предоставить дополнительно. Аналогичная информация 

размещается в личном кабинете на портале.  

 Подтверждающие документы предоставляются в образовательную 

организацию, указанную в электронном уведомлении, в течение 20 

календарных дней.  

 Если подтверждающие документы не предоставлены в срок – заявление, 

поданное через портал, аннулируется.  

 При этом можно подать новое заявление о записи ребенка в дошкольное 

отделение школы или в детский сад. 

 

Заявление о записи ребенка в дошкольное отделение школы или в детский 

сад отклоняется и не регистрируется в электронном реестре  

в следующих случаях: 

 

 Если заявитель указал недостоверные (неподтвержденные) сведения; 

 Если заявитель не предоставил подтверждающие документы в установленный 

срок (20 календарных дней).  

 


